天津博士后公寓管理规定
为加强天津市博士后公寓管理，保障公寓公共秩序，特制定本办法。
第一章 博士后公寓的管理机构
第一条  博士后公寓是我市专为在站博士后提供的优惠周转住房，天津市博士后工作办公室（以下简称“市博管办”）为管理部门，各博士后科研流动站设站单位（以下简称设站单位）是本单位所租用公寓的责任管理单位。
第二条  市博管办委托物业管理公司提供公寓管理、设备维护、卫生保洁、费用收缴等日常管理服务。
第二章 博士后公寓分配使用
第三条  我市各设站单位招收的博士后均可租用博士后公寓（拥有市内六区户口、在市内六区有住房或在职人员除外）。市博管办根据各设站单位招收的博士后人数，按比例向各单位分配公寓套数。
第四条  进站博士后向本单位提出租用公寓申请后，由各设站单位向申请人分配公寓，并负责监督管理本单位博士后规范、有序使用公寓。
博士后公寓内所有设施及所配备的基本家具由居住人员负责保管和使用。
第三章 博士后科研流动站设站单位的管理责任
第五条  各设站单位负责本单位所租用博士后公寓的分配使用和依照规定应交纳各类租金、费用的担保责任。

第六条  各设站单位应掌握在站博士后研究人员的出站时间，以督促博士后研究人员在其办理出站手续的同时迁出博士后公寓。
第七条  各设站单位每半年向市博管办报送本单位博士后公寓的租住名单。市博管办将不定期进行抽查，若发现设站单位存在博士后研究人员未经批准以占用公寓为目的逾期不办出站手续的情况，设站单位且不做任何处理，市博管办将收回该套博士后公寓。
第四章 博士后公寓入住手续
第八条  博士后研究人员凭市博管办开具的进站介绍信和科研流动站的录用通知书及公寓入住介绍信到公寓物业管理公司办理入住公寓手续。
第九条  博士后办理公寓入住手续时，须与物业管理公司签定《天津市博士后公寓房屋租赁协议》，并由博士后所在流动站负责人（或合作导师）签字担保。
第五章 博士后公寓的使用
第十条  公寓入住保证金。博士后办理公寓入住手续时，须向公寓物业管理公司交纳租房保证金人民币3000元，博士后按时出站退房时，经物业管理公司验收，公寓状况及内部设施保持良好，且没有欠交所租公寓的各种租金、费用，保证金如数退还。
第十一条  公寓基本设施的损坏和报修。博士后应该爱惜使用公寓及公寓设施，公寓内各种设施损坏时，可向物业管理公司、水、电等管理部门登记维修，依据各管理部门规定交纳维修费。博士后退房时公寓内设施有损坏，必须照价赔偿或者自行按照不低于原来设施质量的标准更换，并会同物业管理公司验收。
第十二条  公寓住房只能由分配住房的博士后本人使用，个人不得擅自调换和转让，不得变相出租或进行其它经营活动。违反此规定者，由所在设站单位依规定处理，由此而产生的安全或者其他问题，一切后果由博士后本人承担。市博管办收回违规的公寓，对所在设站单位处以1000--2000元罚款。情节严重的，市博管办还将按照相关规定做出进一步处理。
第十三条  公寓的房租及物业管理费。根据天津市的博士后优惠政策并有关部门核准，在站博士后正常租用公寓租金为4元/平方米.月，物业费为2元/平方米.月。
超出规定在站期限（三年）仍未办理出站手续的博士后仍需继续使用公寓，按照现时市场租用住房价格收取住房租金和物业管理费（暂定为35元/平方米.月，5元/平方米.月）。
第十四条  租住人在租住公寓期间，所租住公寓发生的水、电、燃气、采暖等费用由公寓租住人承担。按照规定由租住人自行向有关管理部门交纳，或由物业公司代为收缴。
第十五条  其它问题。入住博士后及其家属应遵守住宅小区、博士后公寓的各项规章制度。居住公寓的博士后不得对所住房屋进行结构性装修改造。
第六章 博士后退出公寓住房
第十六条  博士后公寓的使用期限。博士后公寓的使用期限，应与其在站时间 ( 一般不超过三年 ) 一致，博士后工作期满后必须按时从公寓迁出。
第十七条  博士后退出公寓住房。博士后中途退站或期满出站的，应首先结清所租住房的各项租金、费用，到公寓物业管理公司办理退房手续。持流动站和公寓物业管理公司共同盖章的《公寓迁出证明》到所在流动站单位及市博管办办理退、出站手续，未提供《公寓迁出证明》的，市博管办将不予办理退、出站手续。
第十八条  延期使用博士后公寓。确因工作需要延期出站的，由所在设站单位提供证明，经市博管办批准后，方可在延期期间继续使用博士后公寓，延长期限一般不超过一年（总使用时间不超过三年）。延期期间，仍然享受一般博士后公寓住房待遇。
第十九条  特殊情况下的公寓清理。博士后在规定限期过后仍未搬离博士后公寓，经多方联系无法找到本人，或者因种种原因无法清出公寓而影响公寓使用，或者拒不搬出公寓，物业管理公司会同招收该博士后单位等有关部门按照公寓管理规定，清理该公寓住房，并搬离室内所存物品。清理该公寓时，如果物品等有遗失，由本人承担，公寓管理部门概不负责。
第七章 博士后在站出国（境）期间的公寓使用
第二十条  博士后出国(境)前，须与公寓物业管理公司签订出国(境)住房管理协议。为确保博士后公寓资源的正常运作，对已出国(境)未按期回国的博士后研究人员，一般作退站处理，其家属必须在逾期后一个月内退出公寓，如继续使用公寓，将按照市场租用住房价格收取住房租金和物业管理费（暂定为35元/平方米.月，5元/平方米.月）。。
第八章 非博士后人员使用公寓
第二十一条  非博士后人员使用公寓须经市博管办批准，由使用公寓人员向所在单位及市博管办提出书面申请，经所在单位同意并签订《非博士后人员使用公寓协议书》，报市博管办批准。
使用公寓者持《非博士后人员使用公寓协议书》及相关证明材料到公寓物业管理公司按本规定办理入住手续。
第二十二条  出站博士后逾期使用公寓。博士后在延期期满之后，仍需继续使用博士后公寓的，经本人书面申请并报所在单位同意，市博管办批准后，可签订《非博士后人员使用公寓协议书》续用博士后公寓。按照现时市场租用住房价格收取住房租金和物业管理费（暂定为35元/平方米.月，5元/平方米.月）。
第二十三条  逾期不搬离公寓的处理。对于不主动向公寓管理部门提交延期使用博士后公寓申请的住户，公寓管理部门向住户提交书面退房通知并通知住户所在单位（住户担保单位），按照当时市价的两倍惩罚性收取住房租金，从住户提交的住房保障金中扣除。所扣租金超出住房保障金额后，由住户所在单位（住户担保单位）负责交纳租金或采取强制措施按本规定第十九条处理。
第九章  博士后公寓的安全
第二十四条  为确保博士后公寓使用安全，博士后公寓住户必须遵守本规定，服从公寓管理部门的管理，熟知并遵守《博士后公寓使用须知》，做好公寓的防火、防盗工作。
　　本办法自发布之日起执行，执行中的问题，由市博管办负责解释。
二○一三年九月二十五日
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